新北市南強工商教職員 夜間/假日 補休假申請單
	申請單位
	
	申請日期
	     年    月    日

	申請人員簽名
	簽到時間
	簽退時間
	公出事由
	人事室填寫
建議補修時數
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	共計
	補休     人次x    小時=共計補休        小時

	申請人
	單   位   主    管
	人   事   室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	


註：一、加班費及補休假申請請依本校「教職員工假日加班費 / 補休假申請規定」辦理。
二、各承辦單位申請所屬人員加班費或補休，須經承辦單位主管審核，並會簽人事室或會計室簽請校長核准後，方得申請完成。
三、申請補休人員於補休假申請單核准後半年內未提出補休，視同放棄。	
104.12.03修改
